
 

 

 
SURAT KEPUTUSAN 

DIREKTUR / KEPALA UKK PPM CEP-CCIT FAKULTAS TEKNIK UNIVERSITAS INDONESIA 
Nomor : 38 TAHUN 2024 

 
TENTANG : 

SYARAT CALON LULUSAN PROGRAM PROFESIONAL 2 TAHUN CEP-CCIT FTUI TAHUN 2024 
 

Menimbang : a. Bahwa CEP-CCIT FTUI perlu pedoman kelengkapan dokumen bagi calon lulusan 
Program Profesional 2 Tahun; 

b. Bahwa CEP-CCIT FTUI perlu menyeragamkan dokumen untuk melengkapi lembar 
sertifikat lulusan Program Profesional 2 Tahun; 

c. Bahwa CEP-CCIT FTUI perlu memberikan standar kemampuan berbahasa Inggris 
bagi calon lulusan; 

d. Bahwa CEP-CCIT FTUI perlu memastikan bahwa calon lulusan telah menunaikan 
segala kewajiban administrasi; 

e. Bahwa CEP-CCIT FTUI perlu memastikan seluruh siswa Program Profesional 2 
Tahun harus mengikuti kegiatan Induction Days; 

f. Bahwa setiap lulusan harus mengikuti pembelajaran mengenai kewirausahaan; 

Mengingat : 1. Surat Keputusan Dekan Fakultas Teknik Universitas Indonesia Nomor: 
653/D/SK/FTUI/X/2003 tanggal 1 Oktober 2003 perihal Pembentukan Pusat 
Komputasi dan Teknologi Informasi (Center for Computing & Information 
Technology) Fakultas Teknik Universitas Indonesia; 

2. Surat Keputusan Rektor Universitas Indonesia Nomor: 1369/ SK/R/UI/2009 
tanggal 17 November 2009 perihal Penetapan Nama Unit Usaha di lingkungan 
Universitas Indonesia; 

3. Surat Keputusan Rektor Universitas Indonesia Nomor: 1020/SK/R/UI/2018 tanggal 
27 April 2018 perihal Alih Bentuk Continuing Education Program – Center for 
Computing and Information Technology  Fakultas Teknik Universitas Indonesia 
sebagai Unit Kerja Khusus Pelayanan dan Pengabdian Masyarakat Universitas 
Indonesia; 

4. Surat Keputusan Dekan Fakultas Teknik Universitas Indonesia Nomor: 
156/D/SK/FTUI/II/2018  tanggal 7 Februari 2018 perihal Pengangkatan Kepala 
Continuing Education Program – Center for Computing and Information 
Technology  Fakultas Teknik Universitas Indonesia; 

5. Surat Keputusan Dekan Fakultas Teknik Universitas Indonesia, nomor 265 Tahun 
2022 tanggal 07 Februari 2022 tentang Pengangkatan Kepala Continuing 
Education Program – Center for Computing and Information Technology  Fakultas 
Teknik Universitas Indonesia Periode 2022 - 2026; 

   
   

Menetapkan : SYARAT CALON LULUSAN PROGRAM PROFESIONAL 2 TAHUN CEP-CCIT FTUI 
TAHUN 2024 

   
KESATU : Biaya pendaftaran acara kelulusan/Convocation CEP-CCIT FTUI diatur dalam surat 

tersendiri; 
KEDUA : Calon lulusan wajib menyelesaikan segala administrasi (keuangan dan akademik): 

a. Semester 1 s/d 4 bagi siswa Program TI (SE, WD, ISA, DM), TIES, dan DCM. 
b. Semester 1 s/d 5 bagi siswa Program Kerjasama CCIT FTUI - S1 Terapan 

PNJ. 



 

 

c. Calon lulusan melakukan pengecekan ejaan nama lulusan, pengecekan 
komponen nilai, dam bebas pinjam referensi CCIT FTUI. 

d. Calon lulusan memiliki sertifikat kegiatan Induction Days (khusus bagi siswa 
Tahun Masuk 2023 dan seterusnya) 

e. Calon lulusan melakukan pendaftaran Convocation melalui laman web yang 
disampaikan dalam surat tersendiri. 

f. Calon lulusan menyerahkan kelengkapan persyaratan kelulusan diantaranya 
pasfoto, sertifikat tes kemampuan Bahasa Inggris, sertifikat seminar dengan 
topik kewirausahaan, makalah proyek akhir/magang, sumbangan pustaka, 
dan bukti pembuatan akun profesional Linkedin; 

KETIGA : Calon lulusan menyerahkan pas foto formal (cetak studio), berwarna, berukuran 4x6 
sebanyak 2 lembar dengan ketentuan: 

a. Latar belakang foto berwarna biru tua. 
b. Mengenakan jas/blazer hitam, dasi, rambut rapi, dan tanpa kacamata (bagi 

calon lulusan pria); mengenakan blazer hitam, rambut rapi/hijab hitam, dan 
tanpa kacamata (bagi calon lulusan perempuan). 

c. Mengirimkan salinan digital/softcopy pas foto ke laman web yang 
disampaikan dalam surat tersendiri; 

KEEMPAT : Calon lulusan menyerahkan bukti tes kemampuan Bahasa Inggris (fotocopy 
legalisir)/salinan pindai dengan kriteria sertifikat salah satu dari jenis tes berikut: 

a. Tes TOEFL (Prediction/Paper-based Test/Institutional Testing Program) 
dengan nilai minimum yang disyaratkan sebesar 450. 

b. Tes TOEFL (Computer-based Test) dengan nilai minimum yang disyaratkan 
sebesar 135. 

c. Tes TOEFL (Internet-based Test) dengan nilai minimum yang disyaratkan 
sebesar 60. 

d. Tes IELTS dengan nilai minimum yang disyaratkan sebesar 5,5. 
e. Tes TOEIC dengan nilai minimum yang disyaratkan sebesar 500; 

KELIMA : Calon lulusan menyerahkan (salinan/copy) dengan topik “Kewirausahaan”. 
KEENAM : Calon lulusan mengumpulkan dokumen makalah proyek akhir/magang, dengan 

ketentuan diatur dalam surat tersendiri; 
KETUJUH : Calon lulusan menyerahkan 1 (satu) buah buku terbitan tahun 2021 keatas dalam 

bidang : Teknologi Informasi/Technopreneurship/Design/Biografi tokoh Teknologi 
Informasi (pilih salah satu) sebagai sumbangan pustaka referensi CCIT FTUI; 

KEDELAPAN : Calon lulusan membuat akun LinkedIn dan menghubungkan dengan akun LinkedIn 
CEP-CCIT FTUI. 

KESEMBILAN : Seluruh kelengkapan diatas harap dikumpulkan melalui pemberitahuan tersendiri. 
 

Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan ketentuan apabila terdapat kekeliruan dalam 
keputusan ini akan diperbaiki sebagaimana mestinya. 
 
      Ditetapkan di : Depok 
      Pada tanggal : 25 September 2024 
      Direktur (Kepala UKK PPM), 
 
 
 
 
      Prof. Dr. Muhammad Suryanegara, ST., M.Sc., IPU. 
      NIP198105142012121001 



	

Nomor	:	325/UN2.F4.D2.1.2/PDP.01.01/2024	
Perihal	:	Persyaratan	Lulusan	Tahun	2024	
	
Yth.	Calon	Lulusan	CCIT-FTUI		
di	Tempat	
	
Sehubungan	dengan	diselenggarakannya	kegiatan	Convocation	bagi	Lulusan	CCIT	FTUI	TA	2024	
yang	akan	diadakan	pada	tanggal	09	November	2024.	
	
Menindaklanjuti	 Surat	 Keputusan	 Direktur	 CEP-CCIT	 Fakultas	 Teknik	 Universitas	 Indonesia	
Nomor:	38	TAHUN	2024	tentang	Syarat	Calon	Lulusan	Program	Profesional	2		Tahun	CEP-CCIT	
FTUI	 Tahun	 2024	 dan	 demi	 lancarnya	 proses	 administrasi,	 berikut	 persyaratan	 yang	 harus	
dilengkapi	dan	diserahkan	oleh	calon	lulusan:	
	
1. Membayar	biaya	Convocation	sebesar	Rp.	950.000,-	 (Sembilan	 ratus	 lima	puluh	 ribu	 rupiah).	
Pembayaran	tersebut	sudah	termasuk	paket	Pelepasan	Lulusan,	yang	meliputi:	
(1) Sertifikat	 CCIT	 FTUI,	 Sertifikat	 kepesertaan	 Cisco	 (Program	 TI-ISA)/Sertifikat	 Industri	

(Program	 DCM)	 dan	 Sertifikat	 NIIT	 (Program	 TI-SE,	 Program	 TI-ISA,	 Program	 TI-WD,	
Program	TI-DM,	Program	TI-ES).	

(2) Map	Eksklusif	CEP-CCIT	FTUI.	
(3) Medali	lulusan	CEP-CCIT	FTUI.	
(4) Souvenir	eksklusif	lulusan.	
(5) Piagam	alumni.	
(6) Cetak	Pas	Foto	dan	1	Foto	Convocation.	
(7) Snack	box	untuk	1	peserta	dan	1	orang	pendamping.	

	
Periode	 pembayaran	 dimulai	 tanggal	 01	 s/d	 18	 Oktober	 2024	 dengan	 ketentuan	 sebagai	
berikut	:	
(1) Pembayaran	menggunakan	 Virtual	 Account	 pada	 Sistem	 Informasi	 Keuangan	 Akademik	

CEP-CCIT	FTUI		
(2) Pembayaran	 dapat	 dilakukan	 melalui	 transfer	 antar	 bank	 secara	 online,	 Teller,	 ATM,	

Internet	Banking,	atau	M-Banking	dengan	memilih	opsi	transaksi	"Transfer	Antar	Bank".	
(3) Jumlah	pembayaran	harus	sesuai	dengan	nominal	yang	tercantum	pada	tagihan.	
(4) Tagihan	hanya	akan	aktif	selama	periode	pembayaran	yang	telah	ditentukan.	
(5) Jika	 belum	melakukan	 pembayaran,	maka	 tidak	 dapat	mengikuti	 kegiatan	Convocation	

yang	mengakibatkan	Sertifikat	serta	Transkrip	Nilai	tidak	terproses.	
	
2. Mengisi	dan	melengkapi	kelengkapan	syarat	kelulusan	berikut,	serta	mengunggahnya	melalui	
formulir	 online	 kelengkapan	 syarat	 kelulusan	 CCIT	 FTUI	 pada	 laman	 web	
http://bit.ly/syaratkelulusanccitftui.	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



	

Adapun	kelengkapan	data	dan	spesifikasinya	sebagai	berikut:	
A. Softcopy	pas	foto	studio	ukuran	4x6	dengan	ketentuan:	

a. Minimal	pixel	500x600	pixel,	filetype	JPG/JPEG,	maksimal	1MB.	
b. Berlatar	belakang	warna	biru	sesuai	kode	hex	warna	#0b00a3	
c. Mengenakan	kemeja	putih	dan	jas/blazer	hitam,	mengenakan	dasi	(bagi	laki-laki),	rambut	rapi	

/	hijab	(warna	hitam)	bagi	yang	menggunakan	dan	tanpa	kacamata.	
d. File	foto	diberi	nama	:	Nama	Lengkap	–	No	Registrasi	-Program,	Contoh:	Muhammad	Linggar	

Badrul	Fahmi	-	12020201234	–	TI.	
	
B. Softcopy/scan	 PDF	 bukti	 Tes	 Kemampuan	 Bahasa	 Inggris	 Asli	 berupa	 hasil	 Prediction	

TOEFL/TOEFL	ITP/TOEFL	PBT/TOEFL/TOEFL	IBT/TOEIC/IELTS	Test	dengan	ketentuan:	
a. Filetype	PDF	maksimal	1MB.	
b. File	PDF	diberi	nama:	TOEFL-Nama,	Contoh:	TOEFL-Muhammad	Linggar	Badrul	Fahmi	

	
C. Softcopy/scan	PDF	Makalah	Project	Akhir/	Magang	untuk	Program	TI	&	DCM,	serta	Makalah		DAP	

untuk	Program	TIES/ITE	dengan	ketentuan:	
a. Filetype	PDF	maksimal	10MB.	
b. Isi	makalah	telah	disetujui	oleh	pembimbing	dan	merupakan	hasil	revisi	terakhir.	
c. Berisi	 konten	makalah	 dan	 lampiran	 berupa	 foto	 dokumentasi	 aplikasi,	 source	 code,	 ERD	

diagram	untuk	Program	TI	dan	NAP.	
d. Berisi	konten	makalah	dan	 lampiran	berupa	 foto	dokumentasi	aplikasi,	UML,	 file	Microsoft	

project,	source	code,	ERD	diagram	untuk	program	TIES/ITE.	
e. File	PDF	diberi	nama:	Makalah-Nama,	Contoh:	Makalah-Muhammad	Linggar	Badrul	Fahmi.	

	
D. Softcopy/scan	PDF	3	(tiga)	sertifikat	keikutsertaan	kuliah	umum/seminar/webinar	bertemakan	

kewirausahaan	dengan	ketentuan:	
a. Ketiga	sertifikat	dimerge	dalam	satu	file	PDF	maksimal	5MB.	
b. File	PDF	diberi	nama:	Sertifikat-Nama,	Contoh:	Sertifikat-Muhammad	Linggar	Badrul	Fahmi.	
	

E. Softcopy/Scan	 PDF	 ebook	 /buku	 digital	 dalam	 bidang	 Teknologi	
Informasi/Biografi/Technopreneurship/Desain	grafis	dengan	ketentuan:	
a. Filetype	PDF	
b. Terbitan	minimal	tahun	2021	ke	atas	
c. File	PDF	diberi	nama:	Judul	Ebook-Nama,	Contoh:	Ebook-Muhammad	Linggar	Badrul	Fahmi.	

	
F. Membuat	akun	Linkedin	dan	menautkan	akun	Linkedin	tersebut	ke	akun	resmi	CCIT	dengan	cara

	 menambahkan	 institusi	 CEP-CCIT	 FTUI	 pada	 bagian	 Profil	 Linkedin.	
	
Pelepasan	 lulusan	 wajib	 diikuti	 oleh	 seluruh	 siswa	 yang	 tercantum	 dalam	 SK	 Penetapan	
Kelulusan	,	bagi	siswa	yang	tidak	mengikuti	acara,	tetap		dikenakan	biaya	yang	sama.	
	
Kelengkapan	administrasi	tersebut	harus	diinput	ke	http://bit.ly/syaratkelulusanccitftui	paling	lambat	
tanggal	18	Oktober	2024	sesuai	dengan	ketentuan	yang	telah	berlaku.	
Demikian	kami	sampaikan,	atas	perhatiannya	kami	mengucapkan	terima	kasih.	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

27	September	2024	
	Direktur	(Kepala	UKK	PPM),	

Prof.	Dr.	Muhammad	Suryanegara,	ST.	,	M.Sc.,	IPU	
NIP	1981051420121210	


